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บทที่ 1 การเข้าใช้งานระบบ (Login) 
 การเข้าใช้งาน (Login) ระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืชผ่านระบบ National 
Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ สามารถเข้าใช้งานผ่านเว็บ

เบราว์เซอร์ที่ติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้ ตัวอย่างเช่น  Google Chrome  Mozilla Firefox 
 Internet Explorer (IE) หรอื Safari เป็นต้น  

   
1. กรอก URL ของระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร ในช่อง Address bar 

แล้วกด Enter  
2. แสดงหน้าแรกระบบดังรูปที่ 1 กรอกชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของผู้ใช้ลงไป 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม  

 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

 

 * กรณีที่ยังไม่มีรหัสผ่าน ให้ลงทะเบียนเพื่อสมัครใช้งานระบบโดยคลิกที่   

2 

3 

1 
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4. เมื่อ Login ส าเร็จ จะแสดงหน้าหลักของระบบ National Single Window (NSW) ดังรูปที่ 2  

 
รูปที่ 2 แสดงหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

 

5. เมนูด้านบน ประกอบด้วย ปุ่มเปลี่ยนภาษา ปุ่มออกจากระบบ Profile และชื่อผู้ใช้งาน (ตามท่ี Login) 

 
รูปที่ 3 แสดงหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

  

4 

5 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 3 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

คู่มือการใช้งานเล่มนี้ เป็นการใช้งาน “ระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช”  

 
ผู้ประกอบการสามารถศึกษาวิธีการบันทึกข้อมูลแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช และดปูระวัติ

ค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช  

 
รูปที่ 4 แสดงหน้าจอระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผา่น ตามกฎหมายกักพืช  
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บทที่ 2 แบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 
แบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช ผู้ประกอบการสามารถบันทึกค าขอฯ ได้ 4 ประเภท ได้แก่  

• ค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 

• ค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการค้า (พ.ก.2) 

• ค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือกิจการอ่ืนที่ไม่ใช่การทดลองหรือวิจัยและการค้า 
(พ.ก.3) 

• ค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) 
ซ่ึงแต่ละประเภทจะมีหนา้แบบฟอร์มบันทึกค าขอแตกต่างกัน  

 
รูปที่ 5 แสดงหน้าจอระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผา่น ตามกฎหมายกักพืช 
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2.1 ค าขออนุญาตน าสิ่งต้องหา้มเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 
2.1.1 การบันทึกแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

ส าหรับผู้ประกอบการ สามารถบันทึกและส่งแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาใน
ราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) ด าเนินการดังนี้ 

2.1.1.1 กรณีเป็นพืช ผัก ผลไม้ทั่วไป 

1. คลิกเมนู แบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช  

 
รูปที่ 6 แสดงหน้าจอระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผา่น ตามกฎหมายกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื่นแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป ให้เลือกประเภทแบบค าขอ กรณีนี้
เลือก ค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 7 แสดงหน้าจอเลือกประเภทแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

  

 1 

 2 
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3. กรอกรายละเอียดแบบค าขอ พ.ก. 2 ให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ 
- ข้อ 1 ข้อมูลผู้ใช้งาน โดยระบบจะดึงข้ึนมาให้อัตโนมัติ  

 - ข้อ 2 ให้เลือกชื่อสิ่งต้องห้ามจาก List box 

 
รูปที่ 8 แสดงหน้าจอแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

 
  

 3 
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 - กรณีเป็นพืชที่ทางกรมวิชาการเกษตรออกประกาศ ระบบจะแสดง Pop up ขึ้นมา เพ่ือให้กดยอมรับ
ดังรูป โดยให้คลิกลิงกเ์พ่ือดูข้อมูลก่อน 

 
รูปที่ 9 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

 

 - ระบบแสดงประกาศกรมวิชาการเกษตร ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ หรือสั่งพิมพ์ได้ 

 
รูปที่ 10 แสดงหน้าจอประกาศกรมวิชาเกษตร 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 8 
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 - จากนั้นคลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 11 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

 
 - หากมีข้อมูลอื่นๆ ให้ติ๊กท่ี อ่ืนๆ แล้วคลิกปุม่ เพิ่มข้อมูล เพ่ือแนบไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

 
รูปที่ 12 แสดงหน้าจอแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 
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4. เมื่อกรอกแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการค้า (พ.ก.2) เรียบร้อยแล้วให้คลิก
ปุม่ ส่งค าขอ เพ่ือบันทึกและส่งค าขอไปที่เจ้าหน้าที่ กรมวิชาการเกษตร พิจารณาค าขอต่อไป 

* กรณียังกรอกข้อมูลไม่ครบหรือยังไม่ส่ง สามารถบันทึกร่างไว้ก่อนโดยคลิกปุ่ม บันทึก จะสามารถสั่ง
พิมพ์ค าขอได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์ PDF 

 
รูปที่ 13 แสดงหน้าจอแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

  

 4 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

5. เมื่อกดส่งค าขอ ระบบจะแจ้งเตือนดังรูป ต้องการส่งค าขอให้คลิกปุ่ม ตกลง 

  
รูปที่ 14 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมลู 

 

6. ที่หน้าจอประวัติค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช ส าหรับรายการที่ท่านได้ส่งค าขอแล้ว จะมีสถานะว่า 
“ส่งค าขอแล้ว” ท่านสามารถเรียกดูประวัติค าขอ คัดลอกค าขอ และพิมพ์แบบค าขอฯ ได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์
ค าขอ   

  
รูปที่ 15 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

  

 5 
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2.1.1.2  กรณีเป็นมะพร้าว/ อ้อย/ มันฝรั่ง/ ไหม (รังไหมอบแห้ง) 
กรณีการขออนุญาตกักพืช มะพร้าว/ อ้อย/ มันฝรั่ง/ ไหม (รังไหมอบแห้ง) แบบฟอร์ม

ในการกรอกค าขออนุญาตจะแตกต่างจากพืชทั่วไป ซ่ึงระบบจะแจ้งเงื่อนไขการน าเข้า ผู้ขออนุญาตต้องได้รับการ
ตรวจประเมินโรงงานจากเจ้าหน้าที่กรมวิชาการเกษตร โดยผู้ขออนุญาตเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
การบันทึกแบบค าขอ ด าเนินการได้ดังนี้ 

1. เลือกประเภทค าขอแบบ พ.ก.2 แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 16 แสดงหน้าจอเลือกประเภทแบบค าขออนุญาตพระราชบญัญัติกักพืช 

 

2. กรอกรายละเอียดแบบค าขอ พ.ก. 2 ให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ 
- ข้อ 1 ข้อมูลผู้ใช้งาน โดยระบบจะดึงข้ึนมาให้อัตโนมัติ  

  - ข้อ 2 ให้เลือกชื่อสิ่งต้องห้ามจาก List box : มะพร้าว/ อ้อย/ มันฝรั่ง/ ไหม (รังไหมอบแห้ง) 

 
รูปที่ 17 แสดงหน้าจอแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2)  

 1 

 2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 12 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบจะแสดง Pop up ให้คลิกลิงกเ์พ่ือดูข้อมูลก่อน 

 
รูปที่ 18 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

 

 - ระบบแสดงประกาศกรมวิชาการเกษตร ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ หรือสั่งพิมพ์ได้ 

 
รูปที่ 19 แสดงหน้าจอประกาศกรมวิชาเกษตร 

  

 3 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 13 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - เมื่อคลิกลิงกค์รบแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 20 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

 

 - ระบบแสดงแบบฟอร์มเพ่ิมเติม โดยให้เพิ่มที่อยู่โรงงาน โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 21 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูโรงงาน 

 

 - กรอกท่ีตั้งโรงงานให้ครบถ้วน (เลขทะเบียนโรงงานต้องไม่ซ้ ากับรายอ่ืน) 
 - เมื่อกรอกท่ีตั้งโรงงานเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 22 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูที่ตั้งโรงงาน 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 14 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - แนบไฟล์ประกอบ 

 
รูปที่ 23 แสดงหน้าจอแนบไฟล ์

 
- หากมีข้อมูลอื่นๆ ให้ติ๊กท่ี อ่ืนๆ แล้วคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล เพ่ือแนบไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

 
รูปที่ 24 แสดงหน้าจอแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 15 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

4. เมื่อกรอกแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการค้า (พ.ก.2) เรียบร้อยแล้วให้คลิก
ปุ่ม ส่งค าขอ เพ่ือบันทึกและส่งค าขอไปที่เจ้าหน้าที่ กรมวิชาการเกษตร พิจารณาค าขอต่อไป 

* กรณียังกรอกข้อมูลไม่ครบหรือยังไม่ส่ง สามารถบันทึกร่างไว้ก่อนโดยคลิกปุ่ม บันทึก จะสามารถสั่ง
พิมพ์ค าขอได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์ PDF 

 
รูปที่ 25 แสดงหน้าจอแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

  

 4 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 16 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

5. เมื่อกดส่งค าขอ ระบบจะแจ้งเตือนดังรูป ต้องการส่งค าขอให้คลิกปุ่ม ตกลง 

  
รูปที่ 26 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมลู 

 

6. ที่หน้าจอประวัติค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช ส าหรับรายการที่ท่านได้ส่งค าขอแล้ว จะมีสถานะว่า 

“ส่งค าขอแล้ว” ท่านสามารถเรียกดูประวัติค าขอ คัดลอกค าขอ และพิมพ์แบบค าขอฯ ได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์

ค าขอ   

  
รูปที่ 27 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

  

 5 

6 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 17 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 กรณีเจ้าหน้าที่นัดตรวจโรงงาน/ สถานที่แล้ว ระบบจะแสดงข้อความ วันที่นัดตรวจ ขึ้นมา สามารถ
คลิกเพ่ือดูข้อมูลการนัดหมายได้ 

 
รูปที่ 28 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

 
รูปที่ 29 แสดงหน้าจอข้อมูลการนดัตรวจโรงงาน 

 
  

 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 18 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.1.2 การพิมพ์แบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

1. สามารถพิมพ์ข้อมูลโดยคลิกปุ่ม พิมพ์ค าขอ ในรายการทีย่ังไม่ผ่านการอนุมัติ 

 
รูปที่ 30 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอพิมพ์แบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการค้า (พ.ก.2) ใน
รูปแบบไฟล์ PDF ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ หรือสั่งพิมพ์ได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 31 แสดงหน้าจอพิมพ์แบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

  

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 19 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.1.3 การคัดลอกแบบค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2)  

1. คลิกปุ่ม คัดลอก ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 32 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอยื่นแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป สามารถคัดลอกข้อมูลโดยเริ่มจาก
เลือกประเภทแบบค าขอ แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 33 แสดงหน้าจอคัดลอกแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

  

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 20 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบจะดึงข้อมูลบางส่วนมาให้ ระบุรายละเอียดแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชเพ่ิมเติม แล้วคลิก
ปุ่ม ส่งค าขอ 

  
รูปที่ 34 แสดงหน้าจอคัดลอกแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

  

3 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 21 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.1.4 การเรียกดูประวัติค าขออนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

1. คลิกปุ่ม ประวัติค าขอ ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 35 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอตารางประวัติค าขอดังรูป 

 
รูปที่ 36 แสดงหน้าจอประวตัิค าขอ 

  

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 22 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.1.5 ผู้ประกอบการบันทึกยืนยันการตรวจโรงงาน 

1. คลิกปุ่ม ด าเนินการต่อ ตามรายการที่ตรวจโรงงานแล้ว 

 
รูปที่ 37 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าบันทึกยืนยันการตรวจโรงงาน ส าหรับผู้ประกอบการ ให้คลิกยอมรับการตรวจโรงงาน ใน
ส่วนนี้สามารถแนบไฟล์ได้ 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม ส่ง/ รับทราบ  

 
รูปที่ 38 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจโรงงาน (ผู้ประกอบการ) 

  

1 

 2 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 23 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

* กรณีเป็นบริษัท เมื่อผ่านการอนุมัติจากผู้อ านวยการกลุ่มแล้ว ระบบจะแจ้งให้ผู้ประกอบการช าระ
ค่าธรรมเนียมก่อน (สามารถตรวจสอบได้ท่ีอีเมล์) >> แล้วระบบจะส่งต่อไปยังผู้อ านวยการส านักลงนาม >> 
จากนั้นผู้ประกอบการจึงจะสามารถพิมพ์ใบอนุญาตได้ 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 24 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.1.6 การพิมพ์ใบอนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

1. คลิกปุ่ม พิมพ์ใบอนุญาต ตามรายการที่ผ่านอนุมัติและผ่านขั้นตอนการลงนามแล้ว 

 
รูปที่ 39 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 
2. คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 40 แสดงหน้าจอยืนยันก่อนการพิมพ ์

  

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 25 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. แสดงหน้าจอพิมพ์ใบอนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการค้า (พ.ก.2) รูปแบบไฟล์ PDF สั่ง
พิมพ์ได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 41 แสดงหน้าจอพิมพ์ใบอนุญาตน าสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

  

3 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 26 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.1.7 การพิมพ์เงื่อนไข 

1. คลิกปุ่ม พิมพ์เงื่อนไข ตามรายการที่พิมพ์ใบอนุญาตแล้ว 

 
รูปที่ 42 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 
2. ระบบจะแสดงหน้าจอพิมพ์ประกาศของกรมวิชาการเกษตรในรูปแบบไฟล์ PDF ดังรูป 

 
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอประกาศกรมวิชาการเกษตร 

  

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 27 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.2 ค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) 
2.2.1 การบันทึกค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งส่ิงต้องห้าม (พ.ก.4) 

ส าหรับผู้ประกอบการ สามารถบันทึกและส่งแบบค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่ง
ต้องห้าม (พ.ก.4) ด าเนินการดังนี้ 
 
1. คลิกเมนู แบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช  

 
รูปที่ 44 แสดงหน้าจอระบบใบอนญุาตน าเข้า/ น าผา่น ตามกฎหมายกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื่นแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป ให้เลือกประเภทแบบค าขอ กรณีนี้
เลือก ค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งส่ิงต้องห้าม (พ.ก.4) จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 45 แสดงหน้าจอเลือกประเภทแบบค าขออนุญาตพระราชบญัญัติกักพืช 

  

 1 

 2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 28 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. กรอกรายละเอียดแบบค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) ให้ครบถ้วนโดยเฉพาะ
หัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ 
- ข้อ 1 ข้อมูลผู้ใช้งาน โดยระบบจะดึงข้ึนมาให้อัตโนมัติ  

 
รูปที่ 46 แสดงหน้าจอรายละเอยีดแบบค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) 

 3 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 29 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - ข้อ 2 มีความประสงค์ที่จะขออนุญาตน าเข้าสิ่งต้องห้าม : เลือกรายชื่อสิ่งต้องห้าม, ชื่อวิทยาศาสตร์, 
เลือกส่วนของพืชที่น าเข้า, แหล่งก าเนิด, กรอกปริมาณ, เลือกหน่วยนับ, เลือกประเทศปลายทาง 

 
รูปที่ 47 แสดงหน้าจอรายละเอยีดแบบค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) 

 

 - กรณีเป็นพืชที่ทางกรมวิชาการเกษตรออกประกาศ ระบบจะแสดง Pop up ขึ้นมา เพ่ือให้กดยอมรับ
ดังรูป โดยให้คลิกลิงกเ์พ่ือดูข้อมูลก่อน 

  
รูปที่ 48 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 30 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - ระบบแสดงประกาศกรมวิชาการเกษตร ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ หรือสั่งพิมพ์ได้ 

 
รูปที่ 49 แสดงหน้าจอประกาศกรมวิชาเกษตร 

 

 - จากนั้นคลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 31 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 - ข้อ 3 เลือกด่านตรวจพืช, วันที่คาดว่าจะน าเข้า, โดยทาง 
 - ข้อ 4 เลือกด่านตรวจพืชที่น าผ่าน, วันที่คาดว่าจะน าผ่าน, โดยทาง 

 
รูปที่ 51 แสดงหน้าจอแบบค าขออนุญาตน าผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4) 

 
 - หากมีข้อมูลอื่นๆ ให้ติ๊กท่ี อ่ืนๆ แล้วคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล เพ่ือแนบไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

 
รูปที ่52 แสดงหน้าจอแบบค าขออนุญาตน าผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4) 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 32 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

4. เมื่อกรอกค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม ส่งค าขอ เพ่ือ
บันทึกและส่งค าขอไปที่เจ้าหน้าที่ กรมวิชาการเกษตร พิจารณาค าขอต่อไป 

* กรณียังกรอกข้อมูลไม่ครบหรือยังไม่ส่ง สามารถบันทึกร่างไว้ก่อนโดยคลิกปุ่ม บันทึก จะสามารถสั่ง
พิมพ์ค าขอได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์ PDF 

  
รูปที่ 53 แสดงหน้าจอแบบค าขออนุญาตน าผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4) 

 
 

 4 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 33 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

5. เมื่อกดส่งค าขอ ระบบจะแจ้งเตือนดังรูป ต้องการส่งค าขอให้คลิกปุ่ม ตกลง 

  
รูปที่ 54 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมลู 

 

6. ที่หน้าจอประวัติค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช ส าหรับรายการที่ท่านได้ส่งค าขอแล้ว จะมีสถานะว่า 

“ส่งค าขอแล้ว” ท่านสามารถเรียกดูประวัติค าขอ คัดลอกค าขอ และพิมพ์แบบค าขอฯ ได้โดยคลิกปุ่ม พิมพ์

ค าขอ   

 
รูปที่ 55 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

  

 5 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 34 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.2.2 การพิมพ์แบบค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งส่ิงต้องห้าม (พ.ก.4) 

1. สามารถพิมพ์ข้อมูลโดยคลิกปุ่ม พิมพ์ค าขอ ในรายการทีย่ังไม่ผ่านการอนุมัติ 

 
รูปที่ 56 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอพิมพ์แบบค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) ในรูปแบบไฟล์ 
PDF ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ หรือสั่งพิมพ์ได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 57 แสดงหน้าจอพิมพค์ าขออนุญาตน าผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4)   

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 35 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.2.3 การคัดลอกแบบค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งส่ิงต้องห้าม (พ.ก.4)  

1. คลิกปุ่ม คัดลอก ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 58 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอยื่นแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป สามารถคัดลอกข้อมูลโดยเริ่มจาก
เลือกประเภทแบบค าขอ แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 59 แสดงหน้าจอคัดลอกแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

  

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 36 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบจะดึงข้อมูลบางส่วนมาให้ ระบุรายละเอียดแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชเพ่ิมเติม แล้วคลิก
ปุ่ม ส่งค าขอ 

  
รูปที่ 60 แสดงหน้าจอคัดลอกแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

3 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 37 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.2.4 การเรียกดูประวัติค าขออนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งส่ิงต้องห้าม (พ.ก.4)  

1. คลิกปุ่ม ประวัติค าขอ ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 61 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอตารางประวัติค าขอดังรูป 

 
รูปที่ 62 แสดงหน้าจอประวตัิค าขอ 

 
* กรณีเป็นบริษัท เมื่อผ่านการอนุมัติจากผู้อ านวยการกลุ่มแล้ว ระบบจะแจ้งให้ผู้ประกอบการช าระ

ค่าธรรมเนียมก่อน (สามารถตรวจสอบได้ท่ีอีเมล์) >> แล้วระบบจะส่งต่อไปยังผู้อ านวยการส านักลงนาม >> 
จากนั้นผู้ประกอบการจึงจะสามารถพิมพ์ใบอนุญาตได้ 

 
  

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 38 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.2.5 การพิมพ์ใบอนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งส่ิงต้องห้าม (พ.ก.4)  

1. คลิกปุ่ม พิมพ์ใบอนุญาต ตามรายการที่ผ่านอนุมัติและผ่านขั้นตอนการลงนามแล้ว 

 
รูปที่ 63 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 
2. คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 64 แสดงหน้าจอยืนยันก่อนการพิมพ ์

  

1 

2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 39 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. แสดงหน้าจอพิมพ์ใบอนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) รูปแบบไฟล์ PDF สั่งพิมพ์ได้ตาม
ต้องการ 

 
รูปที่ 65 แสดงหน้าจอพิมพ์ใบอนุญาตน าผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งตอ้งห้าม (พ.ก.4)  
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตน าเข้า/ น าผ่าน ตามกฎหมายกักพืช ส าหรับผู้ประกอบการ หน้า 40 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.2.6 การพิมพ์เงื่อนไข 

1. คลิกปุ่ม พิมพ์เงื่อนไข ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 66 แสดงหน้าจอประวตัิแบบค าขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 
2. ระบบจะแสดงหน้าจอพิมพ์ประกาศของกรมวิชาการเกษตรในรูปแบบไฟล์ PDF ดังรูป 

 
รูปที่ 67 แสดงหน้าจอประกาศกรมวิชาการเกษตร 
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