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บทที่ 1 การเข้าใช้งานระบบ (Login) 
 การเข้าใช้งาน (Login) ระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืชผ่านระบบ National 
Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ สามารถเข้าใช้งานผ่านเว็บ

เบราว์เซอร์ที่ติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้ ตัวอย่างเช่น  Google Chrome  Mozilla Firefox 
 Internet Explorer (IE) หรอื Safari เป็นต้น  

1. กรอก URL ของระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร ในช่อง Address bar 

แล้วกด Enter  

2. แสดงหน้าแรกระบบดังรูปที่ 1 กรอกชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของผู้ใช้ลงไป 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ  

 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

 * กรณีที่ยังไม่มีรหัสผ่าน ให้ลงทะเบียนเพื่อสมัครใช้งานระบบโดยคลิกที่   

2 

3 

1 
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4. เมื่อ Login สำเร็จ จะแสดงหน้าหลักของระบบ National Single Window (NSW) ดังรูปที่ 2  
5. เมนูด้านบน ประกอบด้วย ปุ่มเปลี่ยนภาษา ปุ่มออกจากระบบ Profile และชื่อผู้ใช้งาน (ตามท่ี Login) 

 
รูปที่ 2 แสดงหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

6. จากนั้นคลิกเลือกเมนู ใบอนุญาต/ ใบทะเบียน  

 
รูปที่ 3 แสดงหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

  

 

 

5 

4 

 6 
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7. ระบบแสดงหน้าหลักของใบอนุญาต/ ใบทะเบียนดังรูป ให้คลิกเมนู ใบอนุญาตนำเข้า/นำผ่าน ตาม
กฎหมายกักพืช 

 
รูปที่ 4 แสดงหน้าหลักระบบใบอนุญาต/ ใบทะเบียน  

8. ระบบจะแสดงหน้าหลักใบอนุญาตนำเข้า/นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืชดังรูป เมนูประกอบด้วย 

• แบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช สำหรับใช้ในการยื่นคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

• ประวัติคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช สำหรับเรียกดูประวัติคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

• คำขอยกเลิกใบอนุญาต สำหรับใช้ในการยื่นคำขอยกเลิกใบอนุญาต 

• คำขอยกเลิกคำร้อง สำหรับใช้ในการยื่นคำขอยกเลิกคำร้อง 

 

  

7  

8 
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บทที่ 2 การยื่นคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 
ผู้ประกอบการสามารถบันทึก หรือยื่นแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช ได้ 4 ประเภท ได้แก่  

• คำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 

• คำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการค้า (พ.ก.2) 

• คำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือกิจการอ่ืนที่ไม่ใช่การทดลองหรือวิจัยและการค้า 
(พ.ก.3) 

• คำขออนุญาตนำผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) 

 
รูปที่ 5 แสดงหน้าจอระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผา่น ตามกฎหมายกักพืช 
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2.1 การยื่นแบบคำขอ พ.ก.1 
1. คลิกเมนู แบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช  

 
รูปที่ 6 แสดงหน้าจอระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผา่น ตามกฎหมายกักพืช  

2. ระบบแสดงหน้าจอยื ่นแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป ให้เลือกประเภทแบบคำขอ  
“คำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1)” จากนั้นคลิกปุ่ม 
ถัดไป 

 
รูปที่ 7 แสดงหน้าจอเลือกประเภทแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช  

 1 

 2 
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3. ระบบแสดงหน้าจอแบบคำขอ พ.ก. 1 ดังรูป กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) กำกับ  

 
รูปที่ 8 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจยั (พ.ก.1)   

 3 
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ข้อที ่1 ข้อมูลผู้ใช้งาน โดยระบบจะดึงข้อมูลขึ้นมาให้อัตโนมัติ ให้กรอกชื่อผู้รับผิดชอบการวิจัย (Name of 
researcher who is responsible for conducting the research) ลงไป 

 
รูปที่ 9 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจยั (พ.ก.1) 

 
ข้อที่ 2 กรอกชื ่อและที ่อยู ่ของผู ้ส่งสิ ่งต้องห้าม (Name and address of provider of prohibited 
articles) และเลือกประเทศ (Country) 

 
รูปที่ 10 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 
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ข้อ 3 กรอกความประสงค์ที่จะขออนุญาตนำเข้าสิ่งต้องห้าม (Wish to apply for permission to import 
prohibited articles as follows:) ดังนี้ 

- เลือกชื่อสิ่งต้องห้าม (Name of prohibited articles) 
- เลือกชื่อวิทยาศาสตร์ (Name of Scientific) 
- เลือกส่วนของพืชที่นำเข้า (Plant parts) 
- เลือกแหล่งกำเนิด (Place of origin) 

 
รูปที่ 11 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 

 

- กรณีไม่พบชื่อสิ่งต้องห้ามในรายการพืช ให้ติ๊ก  และกรอกชื่อสิ่งต้องห้าม (Name of prohibited 
articles), กรอกชื่อวิทยาศาสตร์ (Name of Scientific), เลือกส่วนของพืชที่นำเข้า(Plant parts) 

 
 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 9 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

- กรอกปริมาณรวม (Quantity) 
- เลือกหน่วยนับปริมาณ (Unit Quantity) 
- เลือกข้อมูลระหว่าง กรณี 1 สายพันธุ์ หรือกรณีมีมากกว่า 1 สายพันธุ์ หากเลือกกรณีมีมากกว่า 1 สาย

พันธุ์ ให้ระบุจำนวนสายพันธุ์ 
- แนบไฟล์สายพันธุ์  

หมายเหตุ * กรณีสิ่งต้องห้ามที่ต้องการขอใบอนุญาตนำเข้ามีมากกว่า 1 สายพันธุ์ กรุณาแนบเอกสาร
รายละเอียดสายพันธุ์ (เอกสารแนบรายละเอียดสายพันธุ์ ต้องมีรายละเอียด ดังนี้ ชื่อสายพันธุ์ จำนวน
สายพันธุ์ ปริมาณต่อสายพันธุ์ และปริมาณรวมทั้งหมด) 

 
รูปที่ 12 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 

- กรอกรายละเอียดของภาชนะบรรจุ (Describe packing material) 
- เลือกสิ่งต้องห้ามที่นำเข้าตัดต่อสารพันธุกรรมหรือไม่ (Are the prohibited articles genetically 

modified plants?) ระหว่าง ไม่ตัดต่อ (Non-genetically) หรือตัดต่อ(Genetically) 

 
รูปที่ 13 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 

 
ข้อที ่4 ระบุข้อมูลด่านตรวจพืช ดังนี้ 

- เลือกด่านตรวจพืชที่นำเข้า (Point of entry at plant quarantine station) 
- วันที่คาดว่าจะนำเข้า (Expected date of arrival) 
- เลือกนำเข้าโดยทาง (By) 

 
รูปที่ 14 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 
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ข้อที ่5 ระบรุายละเอียดการศึกษาวิจัย  
กรณีเลือกไม่ตัดต่อพันธุกรรม (Non-genetically) ให้ระบรุายละเอียดการศึกษาวิจัย ดังนี้ 

- แนบไฟล์รายละเอียดการทดลองวิจัย (Research project details) 
- หากมีข้อมูลอ่ืนๆที่เจ้าหน้าที่แจ้งให้แนบเพิ่มเติม ให้ติ๊ก  อ่ืนๆ แล้วคลิกปุ่ม เพิ่ม(ADD) ระบบจะ

แสดงคอลัมน์ขึ้นมาให้ระบุชื่อไฟล์ และคลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

 
รูปที่ 15 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 

- เลือกกรณีไม่เคยผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการฯ การนำเข้าสิ่งต้องห้ามเพ่ือการทดลองหรื่อวิจัย 
หรือเลือกกรณีเคยผ่านการิจารณาจากคณะกรรมการฯ การนำเข้าสิ่งต้องห้ามเพ่ือการทดลองหรือวิจัย 
และนำเข้าไม่ทันกำหนดอายุใบอนุญาต 

- หากเลือกกรณีเคยผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการฯ การนำเข้าสิ่งต้องห้ามเพื่อการทดลองหรือวิจัย
และนำเข้าไม่ทันกำหนดอายุใบอนุญาต ให้แนบไฟล์ที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ใบอนุญาตฉบับเดิม, เงื่อนไขการ
นำเข้าเดิม และรายละเอียดโครงการวิจัยเดิม 

 
รูปที่ 16 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1)  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 11 
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กรณีเลือกตัดต่อพันธุกรรม (Genetically) ให้ระบุรายละเอียดการศึกษาวิจัย ดังนี้ 
- แนบไฟล์รายละเอียดการทดลองวิจัย (Research project details) 
- แนบไฟล์หนังสือรับรองของคณะกรรมการความปลอดภัยทางชีวภาพประจำมหาวิทยาลัย (IBC) 
- แนบไฟล์แผนการดำเนินงานด้านความปลอดภัยทางชีวภาพ 
- หากมีข้อมูลอ่ืนๆที่เจ้าหน้าที่แจ้งให้แนบเพิ่มเติม ให้ติ๊ก  อ่ืนๆ แล้วคลิกปุ่ม เพิ่ม(ADD) ระบบจะ

แสดงคอลัมน์ขึ้นมาให้ระบุชื่อไฟล์ และคลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

 
รูปที่ 17 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 

- เลือกกรณีไม่เคยผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการฯ การนำเข้าสิ่งต้องห้ามเพื่อการทดลองหรื่อวิจัย 
หรือเลือกกรณีเคยผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการฯ การนำเข้าสิ่งต้องห้ามเพื่อการทดลองหรือวิจัย 
และนำเข้าไม่ทันกำหนดอายุใบอนุญาต 

- หากเลือกกรณีเคยผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการฯ การนำเข้าสิ่งต้องห้ามเพื่อการทดลองหรือวิจัย 
และนำเข้าไม่ทันกำหนดอายุใบอนุญาต ให้แนบไฟล์ที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ใบอนุญาตฉบับเดิม, เงื่อนไขการ
นำเข้าเดิม และรายละเอียดโครงการวิจัยเดิม 

 
รูปที่ 18 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 
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4. เมื ่อกรอกแบบคำขออนุญาตนำสิ ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื ่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 
เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ เพื่อบันทึกและส่งคำขอไปที่เจ้าหน้าที่ กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำ
ขอต่อไป 

- ปุ่ม  สำหรับย้อนขั้นตอน โดยระบบจะย้อนขั้นตอนกลับไปที่ข้ันตอนการเลือกประเภทแบบคำขอ 

- ปุ่ม  สำหรับบันทึกร่างข้อมูล 
- ปุ่ม  สำหรับพิมพ์แบบคำขอในรูปแบบไฟล์ PDF  

  
รูปที่ 19 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) 

 

5. เมื่อกดส่งคำขอ ระบบจะแสดงแจ้งเตือนดังรูป หากต้องการส่งคำขอให้คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 20 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมลู 
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6. รายการที่ส่งคำขอแล้วจะอยู่ในเมนูประวัติคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป รายการจะมีสถานะว่า 
“ส่งคำขอแล้ว” ท่านสามารถพิมพ์คำขอ, เรียกดูประวัติคำขอ, เรียกดูเอกสารแนบ, คัดลอกคำขอ,  
และยกเลิกคำขอได้ กรณีถ้าคำขอยังไม่มีการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่   

 
รูปที่ 21 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

7. กรณีเจ้าหน้าที่ส่งกลับมาให้ผู้ประกอบการแก้ไขข้อมูล ระบบจะแสดงสถานะว่า ผปก.แก้ไขคำขอ ทั้งนี้ 
สามารถดูหมายเหตุการแก้ไขได้จากปุ่ม ประวัติคำขอ จากนั้นดำเนินการแก้ไขข้อมูลแล้วส่งคำขอใหม่  

 
รูปที่ 22 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 
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รูปที่ 23 แสดงสถานะขั้นตอนการยื่นคำขอ พ.ก. 1 กรณีที่ไมต่ัดต่อพนัธุกรรม 

 

 
รูปที่ 24 แสดงสถานะขั้นตอนการยื่นคำขอ พ.ก. 1 กรณีที่ตัดต่อพันธุกรรม 
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2.2 การยื่นแบบคำขอ พ.ก.2 
2.2.1 การยื่นแบบคำขอ พ.ก.2 กรณีไม่มีเงื่อนไขตรวจโรงงาน 

1. คลิกเมนู แบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช  

 
รูปที่ 25 แสดงหน้าจอระบบใบอนญุาตนำเข้า/ นำผา่น ตามกฎหมายกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื ่นแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป ให้เลือกประเภทแบบคำขอ  
“คำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2)” จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 26 แสดงหน้าจอเลือกประเภทแบบคำขออนุญาตพระราชบญัญัติกักพืช 

  

 1 

 2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 16 
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3. ระบบแสดงหน้าจอแบบคำขอ พ.ก. 2 ดังรูป กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) กำกับ 
ข้อที ่1 ข้อมูลผู้ใช้งาน โดยระบบจะดึงขึ้นมาให้อัตโนมัติ  
ข้อที ่2 กรอกความประสงค์ที่จะขออนุญาตนำเข้าสิ่งต้องห้าม (Wish to apply for permission to  
import prohibited articles as follows:) ดังนี้ 

- เลือกชื่อสิ่งต้องห้าม (Name of prohibited articles) 
- เลือกชื่อวิทยาศาสตร์ (Name of Scientific) 
- เลือกส่วนของพืชที่นำเข้า (Plant parts) 
- เลือกแหล่งกำเนิด (Place of origin) 

 
รูปที่ 27 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2)   

 3 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 17 
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- กรณีเป็นพืชที่ทางกรมวิชาการเกษตรออกประกาศเงื่อนไขการนำเข้า ระบบจะแสดง Pop up ขึ้นมา 

เพ่ือให้กดยอมรับดังรูป โดยท่านสามารถคลิกลิงค์เพ่ือดูข้อมูลได้  

 
รูปที่ 28 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

- ระบบแสดงประกาศกรมวิชาการเกษตร ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ หรือสั่งพิมพ์ได้ 

 
รูปที่ 29 แสดงหน้าจอประกาศกรมวิชาเกษตร 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 18 
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- เมื่อคลิกลิงค์ดูข้อมูลแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 30 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

 
- หากมีข้อมูลอ่ืนๆที่เจ้าหน้าที่แจ้งให้แนบเพิ่มเติม ให้ติ๊ก  อ่ืนๆ แล้วคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล ระบบจะ

แสดงคอลัมน์ขึ้นมาให้ระบุชื่อไฟล์ และคลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

 
รูปที่ 31 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 19 
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4. เมื่อกรอกแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการค้า (พ.ก.2) เรียบร้อยแล้ว ให้คลิก
ปุ่ม ส่งคำขอ เพ่ือบันทึกและส่งคำขอไปที่เจ้าหน้าที่ กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอต่อไป 

- ปุ่ม  สำหรับย้อนขั้นตอน โดยระบบจะย้อนขั้นตอนกลับไปที่ข้ันตอนการเลือกประเภทแบบคำขอ 

- ปุ่ม  สำหรับบันทึกร่างข้อมูล 
- ปุ่ม  สำหรับพิมพ์แบบคำขอในรูปแบบไฟล์ PDF 

  
รูปที่ 32 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 
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5. เมื่อกดส่งคำขอ ระบบจะแสดงแจ้งเตือนดังรูป หากต้องการส่งคำขอให้คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 33 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมลู 

 

6. รายการที่ส่งคำขอแล้วจะอยู่ในเมนูประวัติคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป รายการจะมีสถานะว่า 
“ส่งคำขอแล้ว” ท่านสามารถพิมพ์คำขอ, เรียกดูประวัติคำขอ, เรียกดูเอกสารแนบ, คัดลอกคำขอ, และ
ยกเลิกคำขอได้ กรณีถ้าคำขอยังไม่มีการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่ 

  
รูปที่ 34 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

7. กรณีเจ้าหน้าที่ส่งกลับมาให้ผู ้ประกอบการแก้ไขข้อมูล ระบบจะแสดงสถานะว่า ผปก.แก้ไขคำขอ ทั้งนี้ 
สามารถดูหมายเหตุการแก้ไขได้จากปุ่ม ประวัติคำขอ จากนั้นดำเนินการแก้ไขข้อมูลแล้วส่งคำขอใหม่ 

 
รูปที่ 35 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

  

 5 

6 

7 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 21 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 
รูปที่ 36 แสดงสถานะขั้นตอนการยื่นคำขอ พ.ก. 2     



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 22 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.2.2 การยื่นแบบคำขอ พ.ก.2 กรณีมีเงื่อนไขตรวจโรงงาน (มะพร้าว/ อ้อย/ มันฝรั่ง/ ไหม (รังไหม
อบแห้ง) /ข้าวโพดหวานฝักสด) 

ผู้ขออนุญาตต้องได้รับการตรวจประเมินโรงงานจากเจ้าหน้าที่กรมวิชาการเกษตร โดยผู้ขออนุญาตเป็น
ผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมด การบันทึกแบบคำขอดำเนินการได้ดังนี้ 

 
1. ระบบแสดงหน้าจอยื่นแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป ให้เลือกประเภทแบบคำขอ  

“คำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2)” จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 37 แสดงหน้าจอเลือกประเภทแบบคำขออนุญาตพระราชบญัญัติกักพืช 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 23 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอแบบคำขอ พ.ก. 2 ดังรูป กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) กำกับ 

ข้อที่ 1 ข้อมูลผู้ใช้งาน โดยระบบจะดึงขึ้นมาให้อัตโนมัติ  
ข้อที่ 2 กรอกความประสงค์ที่จะขออนุญาตนำเข้าสิ่งต้องห้าม (Wish to apply for permission to 
import prohibited articles as follows:) จำพวก มะพร้าว/ อ้อย/ มันฝรั่ง/ ไหม (รังไหมอบแห้ง) 
ข้าวโพดหวานฝักสด โดย 

- เลือกชื่อสิ่งต้องห้าม (Name of prohibited articles) 
- เลือกชื่อวิทยาศาสตร์ (Name of Scientific) 
- เลือกส่วนของพืชที่นำเข้า (Plant parts) 
- เลือกแหล่งกำเนิด (Place of origin) 

 
รูปที่ 38 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2)  

 2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 24 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบจะแสดง Pop up ขึ้นมา ท่านสามารถคลิกลิงค์เพ่ือดูข้อมูลได้  

 
รูปที่ 39 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

- ระบบแสดงประกาศกรมวิชาการเกษตร ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ หรือสั่งพิมพ์ได้ 

 
รูปที่ 40 แสดงหน้าจอประกาศกรมวิชาเกษตร 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 25 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

- เมื่อคลิกลิงค์ดูข้อมูลแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 41 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

 

4. เมื่อเลือกสิ่งต้องห้ามแล้ว ระบบแสดงแบบฟอร์มเพ่ิมเติมขึ้นมา คือ การเพ่ิมที่อยู่โรงงาน โดยให้คลิกปุ่ม 
เพิ่มโรงงาน 

 
รูปที่ 42 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 26 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

- ระบบแสดงหน้าต่างให้กรอกที่ตั้งโรงงาน ดังรูป กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วน (เลขทะเบียนโรงงาน
ต้องไม่ซ้ำกับรายอ่ืน) 

- เมื่อกรอกที่ตั้งโรงงานเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูที่ตั้งโรงงาน 

 

- หลังจากบันทึกระบบจะแสดงรายการขึ้นมา ดังรูป สามารถแก้ไข หรือลบรายการได้ 

 
รูปที่ 44 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 27 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

5. จากนั้นแนบไฟล์เอกสารประกอบให้ครบถ้วน * หมายเหตุ เอกสารประกอบขึ้นอยู่กับชนิดของสินค้า 

 
รูปที่ 45 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

 
- หากมีข้อมูลอ่ืนๆที่เจ้าหน้าที่แจ้งให้แนบเพิ่มเติม ให้ติ๊ก  อ่ืนๆ แล้วคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล ระบบจะ

แสดงคอลัมน์ขึ้นมาให้ระบุชื่อไฟล์ และคลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

 
รูปที่ 46 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

  

 5 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 28 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. เมื่อกรอกแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการค้า (พ.ก.2) เรียบร้อยแล้วแล้ว ให้
คลิกปุ่ม ส่งคำขอ เพ่ือบันทึกและส่งคำขอไปที่เจ้าหน้าที่ กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอต่อไป 

- ปุ่ม  สำหรับย้อนขั้นตอน โดยระบบจะย้อนขั้นตอนกลับไปที่ข้ันตอนการเลือกประเภทแบบคำขอ 

- ปุ่ม  สำหรับบันทึกร่างข้อมูล 
- ปุ่ม  สำหรับพิมพ์แบบคำขอในรูปแบบไฟล์ PDF 

 
รูปที่ 47 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 

 

7. เมื่อกดส่งคำขอ ระบบจะแจ้งเตือนดังรูป ต้องการส่งคำขอให้คลิกปุ่ม ตกลง 

  
รูปที่ 48 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมลู 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 29 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

8. รายการที่ส่งคำขอแล้วจะอยู่ในเมนูประวัติคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป รายการจะมีสถานะว่า 
“ส่งคำขอแล้ว” ท่านสามารถพิมพ์คำขอ, เรียกดูประวัติคำขอ, เรียกดูเอกสารแนบ, คัดลอกคำขอ,  
และยกเลิกคำขอได้ กรณีถ้าคำขอยังไม่มีการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่ 

  
รูปที่ 49 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

9. กรณีเจ้าหน้าที่ส่งกลับมาให้ผู ้ประกอบการแก้ไขข้อมูล ระบบจะแสดงสถานะว่า ผปก.แก้ไขคำขอ ทั้งนี้ 
สามารถดูหมายเหตุการแก้ไขได้จากปุ่ม ประวัติคำขอ จากนั้นดำเนินการแก้ไขข้อมูลแล้วส่งคำขอใหม่  

 
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 30 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

10. เมื่อตรวจคำขอเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ทำการนัดตรวจโรงงาน/ สถานที่ผ่านระบบ โดยระบบจะแสดง
ข้อความ วันที่นัดตรวจ ขึ้นมา ผู้ประกอบการสามารถคลิกเพ่ือดูข้อมูลการนัดหมายได้ 

 
รูปที่ 51 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

- ระบบจะแสดงหน้าต่างรายละเอียดวันที่นัดตรวจโรงงานขึ้นมาดังรูป  

 
รูปที่ 52 แสดงหน้าจอข้อมูลการนดัตรวจโรงงาน   
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 31 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.2.2.1 ผู้ประกอบการรับทราบผลการตรวจโรงงาน 
 เมื่อเจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจโรงงานเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะทำการส่งผลตรวจโรงงานผ่านระบบ 
โดยระบบจะส่งรายการแจ้งเตือนมายังผู้ประกอบการเพ่ือดำเนินการรับทราบผลการตรวจโรงงาน โดยมีขั้นตอน
ดังนี้  
1. คลิกปุ่ม ดำเนินการต่อ ตามรายการที่มีสถานะตรวจโรงงาน 

 
รูปที่ 53 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

2. กรณีผลตรวจโรงงาน ผ่าน โดยไม่มีเงื่อนไข ระบบแสดงหน้ายืนยันการตรวจโรงงาน สำหรับผู้ประกอบการ 
ดังรูป ท่านสามารถดูผลการตรวจโรงงานได้โดยคลิกปุ่ม ดูรายละเอียด 

 
รูปที่ 54 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจโรงงาน (ผู้ประกอบการ)  

1 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 32 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. กรณีผลตรวจโรงงาน ผ่าน โดยมีเงื่อนไข ระบบแสดงหน้ายืนยันการตรวจโรงงาน สำหรับผู้ประกอบการ 
ดังรูป ท่านสามารถดูผลการตรวจโรงงานได้โดยคลิกปุ่ม ดูรายละเอียด  

- สามารถคลิกชื่อไฟล์แนบ เพื่อเรียกดูข้อมูลได้ และสามารถคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล เพื่อแนบไฟล์
เอกสารเพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 55 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจโรงงาน (ผู้ประกอบการ) 

  

3 
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4. ระบบจะแสดงหน้าต่างรายละเอียดผลการตรวจโรงงาน ดังรูป  
หมายเหตุ การปิดหน้าต่างให้คลิกปุ่ม   

 
รูปที่ 56 แสดงหน้าต่างรายละเอียดผลการตรวจโรงงาน 
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5. เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก รับทราบ ยอมรับการตรวจโรงงาน  
6. จากนั้นคลิกปุ่ม ส่ง/ รับทราบ  

 
รูปที่ 57 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจโรงงาน (ผู้ประกอบการ) 

 

 
รูปที่ 58 แสดงสถานะขั้นตอนการยื่นคำ พ.ก. 2 กรณีเงื่อนไขตรวจโรงงาน 
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2.3 การยื่นแบบคำขอ พ.ก.3 
1. คลิกเมนู แบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช  

 
รูปที่ 59 แสดงหน้าจอระบบใบอนญุาตนำเข้า/ นำผา่น ตามกฎหมายกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื ่นแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป ให้เลือกประเภทแบบคำขอ  
“คำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3)” จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 60 แสดงหน้าจอเลือกประเภทแบบคำขออนุญาตพระราชบญัญัติกักพืช 

  

 1 
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3. ระบบแสดงหน้าจอแบบคำขอ พ.ก. 3 ดังรูป กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน 
(*) กำกับ 

 
รูปที่ 61 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3)  

 3 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 37 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

ข้อที่ 1 ข้อมูลผู้ใช้งาน โดยระบบจะดึงข้อมูลขึ้นมาให้อัตโนมัติ  

 
รูปที่ 62 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 

 
ข้อที ่ 2 กรอกชื ่อและที ่อยู ่ของผู ้ส่งสิ ่งต้องห้าม (Name and address of provider of prohibited 
articles) และเลือกประเทศ (Country) 

 
รูปที่ 63 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 
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ข้อ 3 กรอกความประสงค์ที่จะขออนุญาตนำเข้าสิ่งต้องห้าม (Wish to apply for permission to 
import prohibited articles as follows:) ดังนี้ 

- เลือกชื่อสิ่งต้องห้าม (Name of prohibited articles) 
- เลือกชื่อวิทยาศาสตร์ (Name of Scientific) 
- เลือกส่วนของพืชที่นำเข้า (Plant parts) 
- เลือกแหล่งกำเนิด (Place of origin) 
- กรอกปริมาณรวม (Quantity) 
- เลือกหน่วยนับปริมาณ (Unit Quantity) 

 
รูปที่ 64 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 

 

- กรณีไม่พบชื่อสิ่งต้องห้ามในรายการพืช ให้ติ๊ก  และกรอกชื่อสิ่งต้องห้าม (Name of prohibited 
articles), กรอกชื่อวิทยาศาสตร์ (Name of Scientific), เลือกส่วนของพืชที่นำเข้า(Plant parts) 

 
รูปที่ 65 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 39 
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- กรอกรายละเอียดการบรรจุหีบห่อเพ่ือการจัดส่ง (Provide the details of packaging for 
shipment) 

- เลือกสิ่งต้องห้ามที่นำเข้าตัดต่อสารพันธุกรรมหรือไม่ (Are the prohibited articles genetically 
modified plants?) ระหว่าง ไม่ตัดต่อ (Non-genetically) หรือตัดต่อ (Genetically) 

 
รูปที่ 66 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 

 
ข้อที่ 4 กรอกวัตถุประสงค์ของการนำเข้า (Objective of the import) 

 
รูปที่ 67 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 

 

ข้อที่ 5 ระบุข้อมูลด่านตรวจพืช ดังนี้ 
- เลือกด่านตรวจพืชที่นำเข้า (Point of entry at plant quarantine station) 
- วันที่คาดว่าจะนำเข้า (Expected date of arrival) 
- เลือกนำเข้าโดยทาง (By) 

 
รูปที่ 68 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 40 
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ข้อที่ 6 ระบรุายละเอียดของการนำเข้ารวมถึงมาตรการเพื่อป้องกันการเล็ดลอดออกไปของศัตรูพืชและเชื้อ
โรคพืชขณะที่สิ่งต้องห้ามอยู่ประเทศไทย 

- กรณีเลือกไม่ตัดต่อพันธุกรรม (Non-genetically) ให้แนบไฟล์รายละเอียดการนำเข้า (Importation 
details) 

 
รูปที่ 69 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 

กรณีเลือกตัดต่อพันธุกรรม (Genetically) ให้แนบไฟล์ ดังนี้ 
- แนบไฟล์รายละเอียดการนำเข้า (Importation details) 
- แนบไฟล์หนังสือรับรองของคณะกรรมการความปลอดภัยทางชีวภาพประจำมหาวิทยาลัย (IBC) 
- แนบไฟล์แผนการดำเนินงานด้านความปลอดภัยทางชีวภาพ 

 
รูปที่ 70 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 

 

- หากมีข้อมูลอ่ืนๆที่เจ้าหน้าที่แจ้งให้แนบเพิ่มเติม ให้ติ๊ก  อ่ืนๆ แล้วคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล ระบบจะ
แสดงคอลัมน์ขึ้นมาให้ระบุชื่อไฟล์ และคลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

 
รูปที่ 71 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3)  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 41 
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4. เมื่อกรอกคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3)  เรียบร้อยแล้ว ให้คลิก
ปุ่ม ส่งคำขอ เพ่ือบันทึกและส่งคำขอไปที่เจ้าหน้าที่ กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอต่อไป 

- ปุ่ม  สำหรับย้อนขั้นตอน โดยระบบจะย้อนขั้นตอนกลับไปที่ข้ันตอนการเลือกประเภทแบบคำขอ 

- ปุ่ม  สำหรับบันทึกร่างข้อมูล 
- ปุ่ม  สำหรับพิมพ์แบบคำขอในรูปแบบไฟล์ PDF 

 
รูปที่ 72 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อกิจการอื่น (พ.ก.3) 

 

5. เมื่อกดส่งคำขอ ระบบจะแสดงแจ้งเตือนดังรูป หากต้องการส่งคำขอให้คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 73 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมลู 
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6. รายการที่ส่งคำขอแล้วจะอยู่ในเมนูประวัติคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป รายการจะมีสถานะว่า 
“ส่งคำขอแล้ว” ท่านสามารถพิมพ์คำขอ, เรียกดูประวัติคำขอ, เรียกดูเอกสารแนบ, คัดลอกคำขอ,  
และยกเลิกคำขอได ้กรณีถ้าคำขอยังไม่มีการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 74 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

7. กรณีเจ้าหน้าที่ส่งกลับมาให้ผู ้ประกอบการแก้ไขข้อมูล ระบบจะแสดงสถานะว่า ผปก.แก้ไขคำขอ ทั้งนี้ 
สามารถดูหมายเหตุการแก้ไขได้จากปุ่ม ประวัติคำขอ จากนั้นดำเนินการแก้ไขข้อมูลแล้วส่งคำขอใหม่ 

 
รูปที่ 75 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 
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รูปที่ 76 แสดงสถานะขั้นตอนการยื่นคำขอ พ.ก. 3 กรณีที่ไมต่ัดต่อพนัธุกรรม 

 

 
รูปที่ 77 แสดงสถานะขั้นตอนการยื่นคำขอ พ.ก. 3 กรณีที่ตัดต่อพันธุกรรม   
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2.4 การยื่นแบบคำขอ พ.ก.4 
1. คลิกเมนู แบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช  

 
รูปที่ 78 แสดงหน้าจอระบบใบอนญุาตนำเข้า/ นำผา่น ตามกฎหมายกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอยื่นแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป ให้เลือกประเภทแบบคำขอ กรณีนี้
เลือก คำขออนุญาตนำผ่านราชอาณาจักรซึ่งส่ิงต้องห้าม (พ.ก.4) จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 79 แสดงหน้าจอเลือกประเภทแบบคำขออนุญาตพระราชบญัญัติกักพืช 
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3. ระบบแสดงหน้าจอแบบคำขอ พ.ก. 4 ดังรูป กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย
ดอกจัน (*) กำกับ 

 
รูปที่ 80 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

ข้อที่ 1 ข้อมูลผู้ใช้งาน โดยระบบจะดึงขึ้นมาให้อัตโนมัติ  

 
รูปที่ 81 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4) 

 
ข้อที่ 2 กรอกความประสงค์ที่จะขออนุญาตนำเข้าสิ่งต้องห้าม (Wish to apply for permission to  
import prohibited articles as follows:) ดังนี้ 

- เลือกชื่อสิ่งต้องห้าม (Name of prohibited articles) 
- เลือกชื่อวิทยาศาสตร์ (Name of Scientific) 
- เลือกส่วนของพืชที่นำเข้า (Plant parts) 
- เลือกแหล่งกำเนิด (Place of origin) 
- กรอกปริมาณรวม (Quantity) 
- เลือกหน่วยนับปริมาณ (Unit Quantity 
- เลือกประเทศปลายทาง (Country of Destination) 

 
รูปที่ 82 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4) 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 47 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

- กรณีเป็นพืชที่ทางกรมวิชาการเกษตรออกประกาศเงื่อนไขการนำผ่าน ระบบจะแสดง Pop up ขึ้นมา 

เพ่ือให้กดยอมรับดังรูป โดยท่านสามารถคลิกลิงค์เพ่ือดูข้อมูลก่อนได้  

 
รูปที่ 83 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

 

- ระบบแสดงประกาศกรมวิชาการเกษตร ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ หรือสั่งพิมพ์ได้ 

 
รูปที่ 84 แสดงหน้าจอประกาศกรมวิชาเกษตร 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 48 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

- เมื่อคลิกลิงค์ดูข้อมูลแล้วให้คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 85 แสดงหน้าจอแจ้งประกาศกรมวิชาเกษตร 

 

ข้อที่ 3 ระบุข้อมูลด่านตรวจพืชท่ีนำเข้า ดังนี้ 
- เลือกด่านตรวจพืชที่นำเข้า (Point of entry at plant quarantine station) 
- วันที่คาดว่าจะนำเข้า (Expected date of arrival) 
- เลือกนำเข้าโดยทาง (By) 

 
รูปที่ 86 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4) 

 

ข้อที่ 4 ระบุข้อมูลด่านตรวจพืชท่ีนำผ่าน ดังนี้ 
- เลือกด่านตรวจพืชที่นำผ่าน (Point of exit at plant quarantine station) 
- วันที่คาดว่าจะนำผ่าน (Expected date of exit)) 
- เลือกนำผ่านโดยทาง (By) 
- หากมีข้อมูลอื่นๆที่เจ้าหน้าที่แจ้งให้แนบเพิ่มเติม โดยติ๊ก  อื่นๆ แล้วคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล ระบบจะ

แสดงคอลัมน์ขึ้นมาให้ระบุชื่อไฟล์ และคลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

 
รูปที่ 87 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4) 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 49 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

4. เมื่อกรอกคำขออนุญาตนำผ่านราชอาณาจักรซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ เพ่ือ
บันทึกและส่งคำขอไปที่เจ้าหน้าที่ กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอต่อไป 

- ปุ่ม  สำหรับย้อนขั้นตอน โดยระบบจะย้อนขั้นตอนกลับไปที่ข้ันตอนการเลือกประเภทแบบคำขอ 

- ปุ่ม  สำหรับบันทึกร่างข้อมูล 
- ปุ่ม  สำหรับพิมพ์แบบคำขอในรูปแบบไฟล์ PDF 

 
รูปที่ 88 แสดงหน้าจอแบบคำขออนุญาตนำผา่นราชอาณาจักรซึ่งสิง่ต้องห้าม (พ.ก.4) 

 

5. เมื่อกดส่งคำขอ ระบบจะแสดงแจ้งเตือนดังรูป หากต้องการส่งคำขอให้คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 89 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมลู 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 50 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. รายการที่ส่งคำขอแล้วจะอยู่ในเมนูประวัติคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป รายการจะมีสถานะว่า 

“ส่งคำขอแล้ว” ท่านสามารถพิมพ์คำขอ, เรียกดูประวัติคำขอ, เรียกดูเอกสารแนบ, คัดลอกคำขอ,  

และยกเลิกคำขอได ้กรณีถ้าคำขอยังไม่มีการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 90 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

7. กรณีเจ้าหน้าที่ส่งกลับมาให้ผู้ประกอบการแก้ไขข้อมูล ระบบจะแสดงสถานะว่า ผปก.แก้ไขคำขอ ทั้งนี้ 
สามารถดูหมายเหตุการแก้ไขได้จากปุ่ม ประวัติคำขอ จากนั้นดำเนินการแก้ไขข้อมูลแล้วส่งคำขอใหม่  

 
รูปที่ 91 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 
รูปที่ 92 แสดงสถานะขั้นตอนการยื่นคำขอ พ.ก. 4    
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 51 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.5 การยื่นคำขอ พ.ก.2 หรือ พ.ก.4 กรณีมีการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข  
กรณีมีการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข พ.ก.2 หรือ พ.ก.4 นั้น ระบบจะมีการแจ้งเตือนการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขผ่าน

ระบบและอีเมลที่ผู้ประกอบการลงทะเบียนไว้ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
1. เลือกประเภทคำขอแบบ พ.ก.2 หรือคำขอพ.ก 4 ที่ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

กรณีตัวอย่างนี้เลือก “คำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2)” 

 
รูปที่ 93 แสดงหน้าจอเลือกประเภทแบบคำขออนุญาตพระราชบญัญัติกักพืช 

 

  

 1 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 52 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอแบบคำขอ พ.ก. 2 ดังรูป กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที ่มีเครื่องหมาย 
ดอกจัน (*) กำกับ 
ข้อที่ 1 ข้อมูลผู้ใช้งาน โดยระบบจะดึงขึ้นมาให้อัตโนมัติ  
ข้อที่ 2 กรอกความประสงค์ที่จะขออนุญาตนำเข้าสิ่งต้องห้าม (Wish to apply for permission to  
import prohibited articles as follows:) ดังนี้ 

- เลือกชื่อสิ่งต้องห้าม (Name of prohibited articles) 
- เลือกชื่อวิทยาศาสตร์ (Name of Scientific) 
- เลือกส่วนของพืชที่นำเข้า (Plant parts) 
- เลือกแหล่งกำเนิด (Place of origin) 

 
รูปที่ 94 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2)   

 2 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 53 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. กรณทีีเ่ลือกสิ่งต้องห้ามเป็นรายการที่จะมีการเปลี่ยนเงื่อนไขใหม่ ระบบจะแสดง Pop up แจ้งเตือนรายการ
ที่เลือกจะมีการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข โดยเงื่อนไขใหม่จะมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่... ดังรูป 

 
รูปที่ 95 แสดง Pop up แจ้งเตือนรายการที่เลือกจะมีการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข  
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 54 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

4. ในกรณีที่เงื่อนไขใหม่ยังไม่ถึงกำหนดวันที่มีผลบังคับใช้ ให้ท่านเลือกเงื่อนไขที่ต้องการใช้ประกอบในการยื่น
คำขอ ระหว่าง เงื่อนไขเก่า หรือเงื่อนไขใหม่ โดยแต่ละเงื่อนไขท่านสามารถคลิกลิงค์เพ่ือดูข้อมูลได้ 

 
หมายเหตุ  

1) หากเลือกเง่ือนไขเก่าท่านสามารถพิมพ์อนุญาตภายใต้เงื่อนไขเก่าได้หลังจากที่มีการอนุมัติเรียบร้อย 
2) ใบอนุญาตที่ออกภายใต้เงื่อนไขเก่าจะใช้ได้จนถึงวันที่เงื่อนไขใหม่มีผลบังคับใช้  
3) ใบอนุญาตที่ออกภายใต้เงื่อนไขใหม่จะใช้ได้ตั้งแต่วันที่เงื่อนไขใหม่มีผลบังคับใช้ รวมถึงการระบุวันที่
ออกใบอนุญาตด้วย 
 

5. เมื่อเลือกเง่ือนไขและดูข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม OK  

 
รูปที่ 96 แสดง Pop up แจ้งเตือนรายการที่เลือกจะมีการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข   
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 55 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

6. จากนั้นตรวจสอบข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม ส่งคำขอ เพื่อบันทึกและส่งคำขอไปที่เจ้าหน้าที่กรมวิชาการ
เกษตร พิจารณาคำขอต่อไป 

- ปุ่ม  สำหรับย้อนขั้นตอน โดยระบบจะย้อนขั้นตอนกลับไปที่ข้ันตอนการเลือกประเภทแบบคำขอ 

- ปุ่ม  สำหรับบันทึกร่างข้อมูล 
- ปุ่ม  สำหรับพิมพ์แบบคำขอในรูปแบบไฟล์ PDF 

 
รูปที่ 97 แสดงหน้าจอคำขออนุญาตนำสิ่งต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการค้า (พ.ก.2) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

7. เมื่อกดส่งคำขอแล้วระบบจะแสดงแจ้งเตือนดังรูป หากต้องการส่งคำขอให้คลิกปุ่ม ตกลง  

  
รูปที่ 98 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมลู 

8. รายการที่ส่งคำขอแล้วจะอยู่ในเมนูประวัติคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป รายการจะมีสถานะว่า 
“ส่งคำขอแล้ว” ท่านสามารถพิมพ์คำขอ, เรียกดูประวัติคำขอ, เรียกดูเอกสารแนบ, คัดลอกคำขอ,  
และยกเลิกคำขอได้ กรณีถ้าคำขอยังไม่มีการอนุมัติโดยเจ้าหน้าที่ 

 
รูปที่ 99 แสดงหน้าจอประวตัิแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

9. กรณีเจ้าหน้าที่ส่งกลับมาให้ผู้ประกอบการแก้ไขข้อมูล ระบบจะแสดงสถานะว่า ผปก.แก้ไขคำขอ ทั้งนี้ 
สามารถดูหมายเหตุการแก้ไขได้จากปุ่ม ประวัติคำขอ จากนั้นดำเนินการแก้ไขข้อมูลแล้วส่งคำขอใหม่  

รูปที่ 100 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

  

7 

8 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 57 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

2.6 การชำระค่าธรรมเนียม 
รายการคำขอพ.ก.1, คำขอพ.ก.2, คำขอพ.ก.3 และคำขอพ.ก.4 ที่ผู้ประกอบการยื่นผ่านการตรวจสอบ

และพิจารณาอนุมัต ิเร ียบร้อยแล้ว ตามรายการคำขอนั ้นจะแสดงสถานะ  “โปรดชำระค่าธรรมเนียม”  
ให้ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม โดยมีข้ันตอนดังนี ้

หมายเหตุ กรณีพระมหากษัตริย์ ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น และ
สภากาชาดไทย ได้รับการยกเว้นชำระค่าธรรมเนียม 

 
1. คลิกปุ่ม ชำระค่าธรรมเนียม ตามรายการที่มีสถานะ “โปรดชำระค่าธรรมเนียม” 

* ดูรายละเอียดการชำระค่าธรรมเนียม ได้ตามอีเมล์ที่ลงทะเบียน หรือคลิกท่ีปุ่มชำระค่าธรรมเนียม 

 
รูปที่ 101 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

2. ระบบจะแสดง QR Code สำหรับชำระเงินขึ้นมา ดังรูป ให้ท่านเปิดแอปธนาคารแล้วคลิกเมนูแสกน จากนั้น
แสกน QR Code เพ่ือชำระเงิน 

 
รูปที่ 102 แสดงหน้าจอQR Code สำหรับชำระเงิน 

 
หมายเหตุ ให้ระบุบันทึกช่วยจำเลขคำขอ /ชื่อบริษัท หรือ หจก. หรือ ชื่อบุคคล 

 
 

กรณีเกินกำหนดชำระค่าธรรมเนียม ระบบจะเปลี่ยนปุ่มชำระค่าธรรมเนียมเป็นปุ่ม  สำหรับสร้าง QR Code 

เพ่ือชำระเงินขึ้นมาใหม่ ให้ท่านคลิกปุ่ม  Gen QR Code จากนั้นดำเนินการชำระเงินตามขั้นตอนข้างต้น 

 
รูปที่ 103 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช     

1 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 58 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

บทที่ 3 การใช้งานปุ่มฟังก์ชั่นท้ายรายการคำขอ 
3.1 การพิมพ์คำขอ 

1. คลิกปุ่ม พิมพ์คำขอ  ตามรายการคำขอที่ต้องการ 

 
รูปที่ 104 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอแบบคำขอในรูปแบบไฟล์ PDF ดังรูป กรณีตัวอย่าง คือแบบคำขออนุญาตนำสิ่ง
ต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักรเพื่อการทดลองหรือวิจัย (พ.ก.1) ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ และพิมพ์
เอกสารได ้

 
รูปที่ 105 แสดงหน้าจอแบบคำขอในรูปแบบไฟล์ PDF 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 59 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.2 การพิมพ์ใบอนุญาต  
1. คลิกปุ่ม พิมพ์ใบอนุญาต   ตามรายการที่มีสถานะ “พิมพ์ใบอนุญาตได้” 

 
รูปที่ 106 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 
2. ระบบแสดงจะหน้าต่างแจ้งเตือนโปรดบันทึกไฟล์ก่อนการพิมพ์ ให้คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 107 แสดงหน้าจอยืนยันก่อนการพิมพ ์
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 60 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบแสดงหน้าจอใบอนุญาตในรูปแบบไฟล์ PDF ดังรูป กรณีตัวอย่าง คือ ใบอนุญาตนำผ่านราชอาณาจักร
ซึ่งสิ่งต้องห้าม (พ.ก.4) ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์ และพิมพ์เอกสารได้ 

 
รูปที่ 108 แสดงหน้าจอใบอนุญาตในรูปแบบไฟล์ PDF 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 61 
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3.3 การพิมพ์เงื่อนไข 
1. คลิกปุ่ม พิมพ์เงื่อนไข  ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 109 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการเอกสารเงื่อนไขและเอกสาร Approve ดังรูป ท่านสามารถคลิกปุ่ม พิมพ์
เงื่อนไข เพ่ือพิมพ์เงื่อนไข 

 
รูปที่ 110 แสดงหน้าจอรายการเอกสารเงื่อนไขและเอกสาร Approve 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 62 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.4 การเรียกดูประวัติคำขอ  
1. คลิกปุ่ม ประวัติคำขอ  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 111 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอตารางประวัติคำขอดังรูป 

 
รูปที่ 112 แสดงหน้าจอประวัติคำขอ 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 63 
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3.5 เอกสารแนบ 
1. คลิกปุ่ม เอกสารแนบ  ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 113 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอเอกสารแนบดังรูป ท่านสามารถคลิกที่ไฟล์เพ่ือเรียกดูเอกสารได้ 

 
รูปที่ 114 แสดงหน้าจอเอกสารแนบ 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 64 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3.6 การคัดลอกแบบคำขอ 

1. คลิกปุ่ม คัดลอก  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 115 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอยื่นแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืชดังรูป สามารถคัดลอกข้อมูลโดยเริ่มจาก
เลือกประเภทแบบคำขอ แล้วคลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 116 แสดงหน้าจอคัดลอกแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกกัพืช 

 

  

1 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 65 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

3. ระบบจะดึงข ้อมูลของคำขอที ่ค ัดลอกบางส่วนขึ ้นมา ให ้ท ่านระบุรายละเอียดแบบคำขออนุญาต
พระราชบัญญัติกักพืชเพิ่มเติมให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ แล้วคลิกปุ่ม 
ส่งคำขอ 

- ปุ่ม  สำหรับย้อนขั้นตอน โดยระบบจะย้อนขั้นตอนกลับไปที่ข้ันตอนการเลือกประเภทแบบคำขอ 

- ปุ่ม  สำหรับบันทึกร่างข้อมูล 
- ปุ่ม  สำหรับพิมพ์แบบคำขอในรูปแบบไฟล์ PDF 

  
รูปที่ 117 แสดงหน้าจอคัดลอกแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกกัพืช  

3 



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 66 
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3.7 การยกเลิกคำขอ 

1. คลิกปุ่ม ยกเลิกคำขอ  ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 118 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

2. ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการยกเลิกคำขอ หากยืนยันการยกเลิกให้คลิกปุ่ม ตกลง 

 
รูปที่ 119 แสดงหน้าต่างยืนยันการยกเลิกคำขอ 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 67 
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บทที่ 4 การส่งคำร้องขอพิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์  
1. หากใบอนุญาตของผู้ประกอบการเกิดการชำรุด/ สูญหาย/ อ่ืนๆ ให้ดำเนินการส่งคำร้องขอพิมพ์ใบอนุญาต

อิเล็กทรอนิกส์ไปยังเจ้าหน้าที่ ให้คลิกที่  ตามรายการใบอนุญาตที่ต้องการ 

 
รูปที่ 120 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

2. ระบบแสดงหน้าจอส่งคำร้องขอพิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์ดังรูป กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะ
หัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 
รูปที่ 121 แสดงหน้าจอส่งคำร้องขอพิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์   
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 68 
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- เลือกความประสงค์ขอพิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์ฉบับใหม่เนื่องจาก 
- แนบเอกสารหลักฐานประกอบคำร้อง 
- ในกรณีที่เลือกสูญหายหรือชำรุด ให้แนบบันทึกแจ้งความ  
- ในกรณีที่เลือกอ่ืนๆ ให้แนบหนังสือชี้แจง 

3. จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งคำขอ  

 
รูปที่ 122 แสดงหน้าจอส่งคำร้องขอพิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส ์
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 69 
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4. ระบบจะแสดงสถานะของรายการว่า ส่งคำขอ  

 
รูปที่ 123 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 

 

5. กรณีท่ีคำขอผ่านการอนุมัติแล้ว จะสามารถพิมพ์ใบอนุญาตได้อีกครั้ง โดยให้คลิกปุ่ม พิมพ์ใบอนุญาต   

 
รูปที่ 124 แสดงหน้าจอประวัติแบบคำขออนุญาตพระราชบัญญัติกักพืช 
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บทที่ 5 คำขอยกเลิกคำร้อง 
1. คลิกเมนู คำขอยกเลิกคำร้อง จากหน้าหลักเมนูใบอนุญาตนำเข้า/นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช 

 
รูปที่ 125 แสดงหน้าจอระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผา่น ตามกฎหมายกักพืช 

2. ระบบแสดงหน้าจอคำขอยกเลิกคำร้องดังรูป สามารถค้นหารายการที่ต้องได้โดยระบุเงื่อนไขการค้นหาที่
ต้องการแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 

3. การขอยกเลิกคำร้องให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 
รูปที่ 126 แสดงหน้าจอคำขอยกเลิกคำร้อง 

4. ระบบแสดงหน้าจอเลือกคำร้องดังรูป จากนั้นให้ เลือกคำร้อง ที่ต้องการยกเลิก โดยระบบจะแสดงรายการ
เลขที่คำร้องที่มีสถานะชำธรรมเนียมค่าธรรมเป็นต้นไปที่จะสามารถยกเลิกคำร้องได้  

 
รูปที่ 127 แสดงหน้าจอเลือกคำรอ้ง 

  

1 

2 

3 

4 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

5. เมื่อเลือกคำร้องแล้วระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ จากนั้นให้คลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 128 แสดงหน้าจอเลือกคำรอ้ง 

6. ระบบแสดงหน้าจอตรวจสอบคำขอดังรูป ให้ท่านตรวจสอบข้อมูลให้ครบถ้วน  
- กรอกสาเหตุการขอยกเลิก 

- สามารถคลิกดูตัวอย่างหนังสือขอยกเลิกคำขอ โดย  
- แนบไฟล์หนังสือชี้แจงการขอยกเลิก 

 
รูปที่ 129 แสดงหน้าจอตรวจสอบคำขอ  

5 

6 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ 

 
รูปที่ 130 แสดงหน้าจอตรวจสอบคำขอ 

8. ระบบแสดงรายการที่ส่งคำขอดังรูป มีสถานะส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถดูประวัติคำขอได้โดยคลิกปุ่ม 
ประวัติคำขอ และดูเอกสารแนบได้โดยคลิกปุ่ม เอกสารแนบ 

 
รูปที่ 131 แสดงหน้าจอคำขอยกเลิกคำร้อง  
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 73 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

บทที่ 6 คำขอยกเลิกใบอนุญาต 
1. คลิกเมนู คำขอยกเลิกใบอนุญาต จากหน้าหลักเมนูใบอนุญาตนำเข้า/นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช 

 
รูปที่ 132 แสดงหน้าจอระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผา่น ตามกฎหมายกักพืช 

2. ระบบแสดงหน้าจอคำขอยกเลิกใบอนุญาตดังรูป สามารถค้นหารายการที่ต้องได้โดยระบุเงื่อนไขการค้นหาที่
ต้องการแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 

3. การขอยกเลิกใบอนุญาตให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 
รูปที่ 133 แสดงหน้าจอคำขอยกเลิกใบอนุญาต 

4. ระบบแสดงหน้าจอเลือกใบอนุญาตดังรูป จากนั้นให้ เลือกใบอนุญาต ที่ต้องการยกเลิก โดยระบบจะแสดง
รายการเลขที่ใบอนุญาตที่มีสถานะออกใบอนุญาตแล้ว จึงจะขอยกเลิกได้ 

 
รูปที่ 134 แสดงหน้าจอเลือกใบอนุญาต  
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 74 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

5. เมื่อเลือกใบอนุญาตแล้วระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ จากนั้นให้คลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 135 แสดงหน้าจอเลือกใบอนุญาต 

6. ระบบแสดงหน้าจอตรวจสอบคำขอดังรูป ให้ท่านตรวจสอบข้อมูลให้ครบถ้วน 
- กรอกสาเหตุการขอยกเลิก 

- สามารถคลิกดูตัวอย่างหนังสือขอยกเลิกใบอนุญาต โดย  
- แนบไฟล์หนังสือชี้แจงการขอยกเลิก 

 
รูปที่ 136 แสดงหน้าจอตรวจสอบคำขอ  
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 75 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

7. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอ 

 
รูปที่ 137 แสดงหน้าจอตรวจสอบคำขอ 

8. ระบบแสดงรายการที่ส่งคำขอดังรูป มีสถานะส่งคำขอแล้ว ท่านสามารถดูประวัติคำขอได้โดยคลิกปุ่ม 
ประวัติคำขอ และดูเอกสารแนบได้โดยคลิกปุ่ม เอกสารแนบ 

 
รูปที่ 138 แสดงหน้าจอคำขอยกเลิกใบอนุญาต  
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 76 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

บทที่ 7 การแก้ไขข้อมูลผู้ประกอบการ 
1. คลิกเมนู จัดการข้อมูลผู้ประกอบการ จากหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรม

วิชาการเกษตร 

 
รูปที่ 139 แสดงหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

2. จากนั้นคลิกเมนู คำขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ  

 
รูปที่ 140 แสดงหน้าหลักเมนูจัดการข้อมูลผู้ประกอบการ 

 

3. ระบบแสดงหน้าจอคำขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการดังรูป ให้คลิกปุ่ม แก้ไขข้อมูล 

 
รูปที่ 141 แสดงหน้าจอคำขอเปลีย่นแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 77 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

4. ระบบแสดงหน้าจอกรอกข้อมูลดังรูป 

 
รูปที่ 142 แสดงหน้าจอกรอกข้อมูล 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 78 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

- กรณีต้องการเป็นตัวแทนให้คลิกเลือก  ต้องการเป็นตัวแทน 
- กรอกรายการแก้ไข 

 
รูปที่ 143 แสดงหน้าจอกรอกข้อมูล 

- กรอกข้อมูลเกี่ยวกับบริษัท *สำหรับช่องที่ไม่มีข้อมูลต้องกรอกให้ปล่อยว่างไม่ต้องกรอกข้อมูลหรือ
เครื่องหมายใดๆ 

 
รูปที่ 144 แสดงหน้าจอกรอกข้อมูล 

  



คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 79 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

- สามารถเพ่ิมชื่อผู้ทีมีอำนาจลงนาม ได้โดยคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 
- สามารถเปลี่ยนไฟล์แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 

หรือหนังสือเดินทาง และสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (หนังสือรับรองบริษัท/ห้าง
หุ้นส่วน) ที่อายุไม่เกิน 6 เดือนนับจากวันที่ออก โดยคลิกปุ่ม เลือกไฟล์ และสามารถลบไฟล์เดิมที่แนบ
ไว้ โดยนำเม้าส์ชี้ที่ไฟล์จะแสดงรูปถังขยะที่ด้านขวาสุดของช่องไฟล์ให้คลิกลบทีรู่ปถังขยะ 

 
รูปที่ 145 แสดงหน้าจอกรอกข้อมูล 

5. เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม ส่งคำขอแก้ไข 

 
รูปที่ 146 แสดงหน้าจอกรอกข้อมูล 

6. เมื ่อส่งคำขอแก้ไขแล้วให้รอเจ้าหน้าที ่อนุมัติ โดยเมื ่อเจ้าหน้าที ่อนุมัติเร ียบร้อยแล้ว สถานะคำขอ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ คือ ใช้งานปัจจุบัน 

 
รูปที่ 147 แสดงหน้าจอคำขอเปลีย่นแปลงข้อมูลผู้ประกอบการ 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 80 

 

 
สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

บทที่ 8 การแนบไฟล์ลายเซ็น 
1. คลิกเมนู ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ จากหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการ

เกษตร 

 
รูปที่ 148 แสดงหน้าหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ประกอบการ) ดังรูป การเพ่ิมลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ 
(ผู้ประกอบการ) ให้คลิกปุ่ม สร้างลายเซ็น  

 
รูปที่ 149 แสดงหน้าจอลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ประกอบการ) 
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คู่มือการใช้งานระบบใบอนุญาตนำเข้า/ นำผ่าน ตามกฎหมายกักพืช สำหรับผู้ประกอบการ หน้า 81 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ประกอบการ) ให้กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วนล 
- กรอกอีเมล 
- ตั้งรหัสสำหรับลงนาม 
- เลือกชื่อผู้มีอำนาจลงนาม 
- แนบไฟล์ภาพลายเซ็น โดยแนบเฉพาะไฟล์รูปภาพ หรือ นามสกุลไฟล์ ที่เป็น jpg เท่านั้น 

4. ในส่วนนี้สามารถตรวจสอบรายละเอียดวิธีการแนบไฟล์ภาพลายเซ็นเพิ่มได้ 
5. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 150 แสดงหน้าจอลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ประกอบการ) 
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